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LA SECRETARÍA GENERAL DEL MUNICIPIO DE POPAYÁN 

INFORMA: 

Que, en el momento en la Planta de la Secretaría de Educación Municipal, se encuentra en vacan-

cia temporal dos (2) cargo de Secretaria Código 440 Grado 03, de la Institución Educativa San 

Agustín. Donde se exigen los siguientes requisitos: 

PROPOSITO: Prestar servicios de atención al público y planear y ejecutar prácesos administrativos, 

contables, financieros, técnicos y operativos en el plantel educativo. 

FORMACION ACADEMICA: Diploma de Bachiller en cualquier modalidad y  120 horas certificadas 

relacionadas y especificas con el cargo. 

EXPERIENCIA:  Un (1) año de experiencia relacionado con el cargo 

FUNCIONES: 

1,- Manejar los libros de registro, matriculas, admisiones, asistencias y actas de reuniones. 

2.- Elaborar listas de estudiantes, para efectos docentes y administrativos. 

3.- Llevar los registros del servicio de funcionarios de la Institución. 

4.- Colaborar con el rector en la elaboración de informes, estadísticas contables, financieras y aca-

démicas. 

5.- Llevar el control diario de los compromisos del grupo de trabajo, coordinando las reuniones y 

eventos programados. 

6.- Recibir y clasificar la correspondencia, así como enviarla, distribuirla o archivarla de acuerdo a 

las instrucciones recibidas. 

7.- Velar por el abastecimiento oportuno de elementos y equipos de oficina, controlar su correcta 

utilización y responder por el estado de conservación de los equipos a su responsabilidad. 

8.- informar al jefe inmediato sobre las novedades encontradas en el desempeño de sus funciones. 

9.- Responder por los inventarios de los elementos asignados. 

Los puntos  a tener en cuenta de acuerdo al artículo 24 de la Lev 909  de 2004  modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1960 de 2019 son: 

• Que el encargo recaiga en el empleado de carrera que se encuen-
tre desempeñando el empleo inmediatamente inferior al que se pre-
tende proveer transitoriamente. 

• Que posean las aptitudes y habilidades para el desempeño del cargo 

• Que acrediten las condiciones para su ejercicio 

• Que no haya sido sancionado disciplinariamente el año inmediatamente ante-

rior 

• Que su evaluación del desempeño sea sobresaliente. En el evento en que no 

haya empleados de carrera con evaluación sobresaliente, el encargo deberá re- 
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caer en quienes tengan las más altas calificaciones descendiendo del nivel so-
bresaliente al satisfactorio. 

Criterios de desempate para la provisión mediante encargo cuando existe pluralidad de 
servidores de carrera que cumplen requisitos  

Existirá empate cuando varios servidores de carrera cumplan la totalidad de los requisitos 
exigidos en el artículo 24 de la Ley 909 de 2004 para ser encargados, en este caso se aplicarán 
los siguientes criterios de desempate: 

i. 	Mayor puntaje en la última calificación definitiva del desempeño laboral. 
2. El servidor con derechos de carrera administrativa que acredite mayor experiencia rela-

cionada (de acuerdo con lo exigido en el Manual de Funciones y Competençias Labora-
les). 

. El servidor con derechos de carrera que acredite educación formal relacionada y adicio-
nal al requisito mínimo exigido para el cargo, para lo cual se verificará la información que 
se encuentre en la historia laboral; para el efecto, se establecen los siguientes puntajes 
por cada título de educación  formal adicional al requisito mínimo: 
El título de Maestría adicional dará 5 puntos 
El título de especialización, dará 4 puntos 
El título profesional adicional dará 3 puntos 

El título tecnológico adicional dará 2 puntos 
El título técnico adicional dará 1 puntos 

4. El servidor con derechos de carrera más antiguo de la entidad. 
5. El servidor con derechos de carrera que acredite la condición de víctima, en los términos 

del artículo 131 de la Ley 1448 de 2011, 'Por la cual se dictan medidas de atención, asis-
tencia y reparación integral a las víctimas del conflicto armado interno y se dictan otras 
disposiciones". 

6. El servidor de carrera que hubiere sufragado en las elecciones inmediatamente anterio-
res, para lo cual deberá aportar el certificado de votación de acuerdo con lo establecido 
en el artículo 5° de la Ley 403 de 1997. 

7 	No haber sido sancionado disciplinariamente el año inmediatamente anterior. 

8. Su evaluación del desempeño sea sobresaliente. 
9. De no ser posible el desempate, se decidirá a la suerte por medio de balotas, en presencia 

de pluralidad de servidores de la entidad, entre ellos control interno. 

Se analizaron las siguientes historias laborales: 
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NOMBRE CARGO CALIFICACION ESTUDIOS OBSERVA- 

ClON 

FECHA 	DE 

INGRESO 

1 ORTEGA ROSA MARIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 97 BACHILLER COMERCIAL 13/08/1979 

2 CORDOBA F-LOREZ SOCO- 

NRO 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO O2 9767 BACHILLER ACADÉMICO 29/04/1993 

3 RUIZ 	DELGADO 	MARIA 

DOLORES 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO O2 97,61 TÉCNICO 	PROFESIONAL 	EN 

PROCEDIMIENTOS 	JUDICIA- 

LES 

TÉCNICO LABORAL EMPRE- 

SARIAL 	SECRETARIADO 

EJECUTIVO SISTEMATIZADO 

ADMINISTRACIÓN 	DE 	AR- 

CHIVO 

01/07/2011 

4 OROZCO MUÑOZ MONICA AUXILIAR ADMINISTRATIVO O2 93,1 CONTADOR 19/04/2011 

5 GONZALEZ 	GUEVARA 

NELFA PATRICIA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 97,63 LICENCIADA EN EDUCACIÓN 

PREESCOLAR 

1/07/1990 

6 R000IGUEZ VALDERRAMA 

RUBI 

AUXILIAN ADMINISTRATIVO 02 99 ADMINISTRADORA 	FINAN- 

CIERA ESP. GERENCIA EDU- 

CATIVA 	ÉNFASIS 	GESTIÓN 

PROYECTOS. 

TECNOLOGQ 	EN 	GESTION 

BANCARIA Y FINANCIERA 

TECNICA EN CONTABILIDAD 

SISTEMATIZADA 

Encargada 

en un cargo 

similar 

01/06/2011 

7 VASQUEZ 	GONZALEZ 

ISABEL CRISTINA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 98,3 TÉCNICO 	PROFESIONAL EN 

SECRETARIADO EJECUTIVO Y 

DE SISTEMAS 

TÉCNICO EN ASISTENCIA EN 

ADMINISTRACIÓN 	DE 	DO- 

CUMENTOS 

24/03/1983 

8 GRUESO 	VELASCO 	SAN- 

DRA ROCIO 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 98,5 TÉCNICO EN SECRETARIADO 

EJECUTIVO 

Encargada 

como Secre-

taria 03 

23/11/1992 

9 CHANTRE 	MOMPOTES 

CLELIA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 86,93 BACHILLER EN PROMOCIÓN 

SOCIAL 

SECRETARIADO EJECUTIVO 

26/10/1990 

10 JIMENEZ MUÑOZ MARIA 

ELCIRA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 78,88 BACHILLER PEDAGÓGICO 

SECRETARIADO COMERCIAL, 

EJECUTIVO 	Y 	COMPU- 

TACIÓN. 

9/11/1988 

11 MONTILLA BENITEZ NIDIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 87,48 BACHILLER ACADÉMICO 20/05/1994 

12 CAICEDO 	BERMUDEZ 

GICELA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO O2 NO 	REGISTRA 

CALIFICACION 

BACHILLER ACADÉMICO 

SECRETARIADO COMERCIAL, 

EJECUTIVO 	Y 	COMPU- 

TACIÓN. 

TÉCNICO 	PROFESIONAL EN 

ADMINISTRACIÓN 	DE 	EM- 

18/05/1992 
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PRESAS 

13 PORRAS DE TOSNE MARIA 

CONSUELO 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 94,54 BACHILLER ACADÉMICO. 4/05/1990 

14 YOLY 	SANDRA 	PATRICIA 

AGREDA ORDOÑEZ 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 

93,5 CONTADORA PÚBLICA 19/04/2011 

15 IMELDA 	MAYORGA 	PIPI- 

CANO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 

95,65 ADMINISTRADOR 	DE 	EM- 

PRESAS 

Encargada 

corno 	Auxi- 

liarOS 

4/03/1981 

16 LUIS 	ENRIQUE 	CASTAÑO 

PARDO 

AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

RALES 02 

NO 	REGISTRA 

CALI FICACION 

INGENIERO DE SISTEMAS Encargado 

comp 	Auxi- 

liar 05 

12/12/2013 

17 SOCORRO ERAZO LOPEZ AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

RALES 02 

95,2 [BACHILLER ACADEMICO 16/07/1991 

18 JEHAM 	ALIDA 	MUÑOZ 

LEGARDA 

AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

BALES 02 

95,09 BACHILLER 	COMERCIAL, 

SECRETARIADO EJECUTIVO 

31/05/1988 

19 FANORT 	FEDERICO 

QUIÑONEZ PABON 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS GEN- 

ERALES 02 

94,35 BACHILLER MECANOGRAFO Retiro 

Forzoso 
06/01/1978 

20 SONIA AMPARO ZUÑIGA 

ZUÑIGA 

AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

BALES 02 

NO 	REGISTRA 

CALIFICACION 

BACHILLER CURSO MANEJO 

DE 	BIBLIOTECAS 17/07/1995 

21 ELIZABETH 	ORDOÑEZ 

LOPEZ 

AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

RALEE 2 

94,58 BACHILLER ACADEMICO 

TECNICO LABORAL EN INGE- 

NIERIA EN SISTEMAS 

Encargada 

como 	Auxi- 

liar Adminis-

trativo 02 

03/02/2014 

23 GREGORIO 	GUTIERREZ 

CORDOBA 

AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

BALES 02 

90,2 NO HAY INFORMACION 15/02/1986 

23 ELISEO PAYAN PERDOMO 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

91,56 
BÁSICA PRIMARIA 5/04/1984 

24 GERARDO NORIEGA 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

93,99 
BÁSICA PRIMARIA 28/03/1985 

25 LUIS JAIRO CERON PAZ 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

84,63 
BACHILLER ACADÉMICO 4/01/1995 

26 
LUZ 	MERY 	SOLARTE 

RIVERA 

AUXILIAR 	OC 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

91 BACHILLER 	ACADÉMICO 

COOPERATIVISMO BÁSICO 
24/04/2000 

27 
MARCOS 	LEONCIO 

HURTADO SANDOVAL 

AUXILIAR 	DF 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

90,12 
NO HAY INFORMACIÓN 29/05/1985 

28 
MARIA 	GLADIS 	ALEGRIA 

MONTILLA 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

76,75 
NO HAY INFORMACIÓN 5/05/1983 

29 
MARIA 	NELLY 	ORDOÑEZ 

DE URBANO 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

95,2 
BÁSICA PRIMARIA 1/09/1974 

30 OLIVO AGREDO SOLIS 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

NO 	REGISTRA 

CALIFICACION 
NO HAY INFORMACIÓN 21/10/1988 

31 
RICARDINA 	SANCHEZ DE 

CHARFUELAN 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES] 
95,2 BÁSICA PRIMARIA 11/05/1968 

32 
TERESA DE JESUS ROSERO - 
ORDONEZ 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 
93,01 BÁSICA PRIMARIA 21/09/1994 

33 
WILSON 	JAIR 	VALENCIA 

VANEGAS 

AUXILIAR 	DL 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

97 BACHILLER 	ACADÉMICO 

SECRETARIADO COMERCIAL 
4/04/1991 
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34 
AVDA 	LUCY 	SANCHEZ 

SOLARTE 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

95,44 BACHILLER 	ACADÉMICO 

CURSO DE WORD, LOTUS Y 
DBASE 	SECRETARIADO 
EJECUTIVO 

20/06/2003 

35 
DIDIER 	FERNANDEZ 
LEOEZMA 

AUXILIAR 	OF 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

97,16 
BACHILLER 	ACADÉMICO 
MANTENIMIENTO 	Y 
REPARACIÓN 	 DE 

COMPUTADORES 

7/09/2012 

36 
FRANCISCO 	OLIVER 

GARCIA VELASCO 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 

96,8 
NO HAY INFORMACIÓN 4/05/1974 

37 
GLADYS 	SOCORRO 
PORTILLA FERNANDEZ 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

95,6 
BACHILLER 16/12/1985 

38 
GRACIELA 	ALVAREZ 

MARTINEZ 

AUXILIAR 	D17SERVICIOS 

GENERALES 1 

NO REGISTRA 
CALIFICACION 

BACHILLER 	ACADÉMICO 
AUXILIAR 	CONTABLE 	Y 

SECRETARIADO 
24/06/2003 

HAROLD 	FERNANDO 
MUÑOZ CABRERA 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

98,52 
BACHILLER, 	TÉCNICO 	EN 
SISTEMAS 	Y 	SOLUCIONES 
INFORMÁTICAS 

15/07/2011 

40 
JOSE 	RUPERTO 	ARCOS 
PI1CHENE 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

96,53 
NO HAY INFORMACIÓN 30/05/1979  

41 
JOSEFA 	CRISTINA 
HAMDAN CERON 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

89,21 

BACHILLER 	ACADÉMICO 
MECANOGRAFÍA, 

 
ADMINISTRACIÓN 	DE 
DOCUMENTOS, 
INFORMÁTICA BÁSICA 

2/05/1986 

42 MARIA AMPARO DIAZ 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

95,5 
NO HAY INFORMACIÓN 30/12/1994 

43 MARTHA LUZ VALENCIA 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

NO 	REGISTRA 
CALIFICACION 

BACHILLER 	ACADÉMICO, 
CURSO 	INFORMÁTICA 
BÁSICA 	AUXILIAR 	EN 
ORGANIZACION DE ARCHIVO 
Y BIBLIOTECA 

20/08/1986 

44 STELLA ZUÑIGA TRUJILLO 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

NO 	REGISTRA 
CALIFICACION 

NO HAY TÍTULOS 1/05/1974 

45 
MANUEL 	ANTONIO 
AREVALO MONTERO 

AUXILIAR 	DESERVICIOS 
GENERALES 1 

88,08 PSICÓLOGO 	SOCIAL 
COMUNITARIO 

1/10/1991 

46 LUZ MARIA MURILLO 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

91,96 

BACHILLER COMERCIAL 
CURSOS 	PRESERVACION 	Y 
CONSERVACION 	DE 
DOCUMENTOS,LEGISLACION 
AMBIENTAL, DIGITACION DE 
TEXTOS, 	ORGANIZACIÓN 

DOCUMENTAL, 

CONTABILIOADS BASICA 

Encargada 
como 	Auxi- 
liar Adminis-
trativo02 

30/12/1994 

47 CARLOS ANDRES ERAZO 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1. 

97 
BACHILLER TECNICO Encargado 

como 	Auxi- 
liar Adminis-
trativo 02 

48 
GLORIA 	YANNEUE 
ORDOÑEZ MORA 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 
GENERALES 1 

NO REGISTRA 
CALIFICACION 

ADMINISTRADORA 	DE 	EM- 
PRESAS 

Encargada 

como Secre-
taria 

7/01/2011 
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49 
CONSTANZA 	RIVERA 

MONTERO 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 

97,98 

BACHILLER AGROPECUARIO,  
TÉCNICO LABORAL EN AR- 

CHIVISTA, 	TECNICO 	EN 

SECRETARIADO 	EJECUTIVO 

SISTEMATIZADO, 	CERTIFI- 

CADO 	DE 	FORMACIÓN 

ACADÉMICA EN COMPETEN-

CIAS LABORALES Y TRABAJO 

EN EQUIPO, APTITUD POSI-

TIVA Y LIDERAZGO BASADO 

EN VALORES, MANEJO DE 

HERRAMIENTAS OFIMATICAS 

E INTERNET EN LAS UNIDA- 

DES 	ADMINISTRATIVAS, 

CURSO HOJA DE CALCULO DE 

EXCEL; 	CERTIFICADO' ACA- 

DEMICA EN COMPETENCIAS 

LABORALES Y TRABAJO EN 

EQUIPO CON LIDERAZGO Y 

BASADO EN VALORES. 

Encargada 

en un cargo 

sirniliar 

7/01/2011 

50 
ANA 	RUTH 	MUÑOZ 

CAICEDO 

 
AYUDANTE I. 

NO REGISTRA 

CALIFICACION 
SIN INFORMACIÓN 7/09/1983 

51 
JOSE RODRIGO MARTINEZ 

ORTEGA 
AYUDANTE 1 

NO REGISTRA 

CALIFICACION 
BACHILLER ACADÉMICO 1/07/1986 

52 
LUZ 	DARY 	GONZALEZ 

ASTAIZA 
AYUDANTE 1 

NO 	REGISTRA 

CALIFICACIONNO 
HAY INFORMACIÓN 3/04/1984 

53 JAIME HITAS PALECHOR AYUDANTEI 
NO 	REGISTRA 

CALIFICACION 
BASICA PRIMARIA 26/03/1984 

54 
WILSON ADOLFO GUZMAÑ 

PEÑA 
CONDUCTOR MECANICO 1 

9801 , BACHILLER 	INDUSTRIAL 

AUXILIAR 	EN 	SISTEMAS, 

Técnico en Sistemas 

4/01/1995 

55 
JOSE LIRARDO ENRIQUEZ 

ENRIQUEZ 
CONDUCTOR MECÁNICO 1 

95,01 

BACHILLER 	ACADÉMICO 

CURSO MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN 	 DE 

COMPUTADORES 

21/10/1987 

56 
RENE 	JESUS 	ORTIZ 

GUENGUE 
CONDUCTOR MECÁNICO 1 

95,94 
NO HAY INFORMACIÓN 17/06/1991 

57 WILLIAM MUÑOZ CAMPO - CONDUCTOR MECÁNICO 1 
NO REGISTRA 

CALIFICACION  
BACHILLER ACADÉMICO 11/07/1988 

58 DELIO GOMEZ MUÑOZ CONDUCTOR MECANICO 1 
96, 53 

NO HAY INFORMACIÓN 13/10/1981 

59 
HUGO 	TANCREDO 

VELASCO PEÑA 
CONDUCTOR MIrCANICO  1 

9408 , 
NO HAY TÍTULOS 30/01/1984 

60 
ARMANDO 	 PAZ 

MOSQUERA 
CONDUCTOR MECÁNICO 1 

87,1 
BACHILLER ACADÉMICO 1/08/2013 

61 
CARLOS 	GENARO 

COLLAZOS AGREDO 
CONDUCTOR MECÁNICO 1 

NO 	REGISTRA 

CALIFICACION 
NO HAY INFORMACIÓN 16/08/1971 

62 
CESAR AUGUSTO PORTILLA 

URBANO 
OPERARIO 1 

95,2 
BACHILLER ACADÉMICO 9/03/1994 
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Se descartan quienes no acceden al nivel de sobresaliente, quienes no figuran su evaluación de desempeño 
debidamente legalizada en la plataforma que para tal efecto estableció la Comisión Nacional del Servicio 

Civil (CNSC) y quienes no cumplen con el perfil del cargo quedando el siguiente listado: 

NOMBRE CARGO CALIFICACIOÑ ESTUDIOS OBSERVA- 

ClON 

FECHA 	DE 

INGRESO 

1 ORTEGA ROSA MARIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 97 BACHILLER COMERCIAL 13/08/1979 

2 CORDORA ÍLOREZ SOCO- 

ORO 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 9767 BACHILLER ACADÉMICO 29/04/1993 

3 RUIZ 	DELGADO 	MARIA 

DOLORES 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO O2 9761 TÉCNICO 	PROFESIONAL 	EN 

PROCEDIMIENTOS 	JUDICIA- 

LES 

TÉCNICO LABORAL EMPRE- 

SARIAL 	SECRETARIADO 

EJECUTIVO SISTEMATIZADO 

ADMINISTRACIÓN 	DE 	AR- 

CHIVO 

01/07/2011 

4 OROZCO MUÑOZ MONICA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 931 CONTADOR 19/04/2011 

5 GONZALEZ 	GUEVARA 

NELFA PATRICIA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO O2 9763 LICENCIADA EN EDUCACIÓN 

PREESCOLAR 

13/07/1990 

6 VASQUEZ 	GONZALEZ 

ISABEL CRISTINA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 02 98,3 TÉCNICO 	PROFESIONAL 	EN 

SECRETARIADO EJECUTIVO Y 

DE SISTEMAS 

TÉCNICO EN ASISTENCIA EN 

ADMINISTRACIÓN 	DE 	DO- 

CUMENTOS 

24/03/1983 

7 SOCORRO ERAZO LOPEZ AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

RALES 02 

95,2 BACHILLER ACADEMICO 16/07/1991 

8 JEHAM 	ALIDA 	MUÑOZ 

LEGARDA 

AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

RALES 02 

95,09 BACHILLER 	COMERCIAL, 

SECRETARIADO EJECUTIVO 

31/05/1988 

9 ELIZABETH 	ORDOÑEZ 

LOPEZ 

AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- 

HALES 2 

94,58 BACHILLER ACADEMICO 

TECNICO LABORAL EN INGE- 

NIERIA EN SISTEMAS 

Encargada 

como 	Auxi- 

liar Adminis-

trativo 02 

03/02/2014 

10 	
HAROLD 	FERNANDO 

MUÑOZ CABRERA 

AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

98,52 
BACHILLER, 	TÉCNICO 	EN 

SISTEMAS 	Y 	SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS 

15/07/2011 

11 	LUZ MARIA MURILLO 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

91,96 

BACHILLER COMERCIAL 

CURSOS 	PRESERVACION 	Y 

CONSERVACION 	DE 

DOCUMENTOS,LEGISLACION 

AMBIENTAL, DIGITACION DE 

TEXTOS, 	ORGANIZACIÓN 

DOCUMENTAL, 

CONTABILIDADS BASICA 

Encargada 

como 	Auxi- 

liar Adminis-

trativo 02 

30/12/1994 

12 	CARLOS ANDRES ERAZO 
AUXILIAR 	DE 	SERVICIOS 

GENERALES 1 

97 BACHILLER TECNICO Encargado 

como 	Auxi- 

Ceev 
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har Adminis-
trativo 02 

13 
W11-SON ADOLFO GUZMAN 
PEÑA 

CONDUCTOR MLCANICO 1 
98W 

BACHILLER 	INDUSTRIAL 
AUXILIAR 	EN 	SISTEMAS, 
Técnico en Sistemas 

4/01/1995 

En el nivel Central de la Administración se analizaron las siguientes historias 

laborales 

N 
o 

Nombres y Apellidos Empleo 	de 	Carrera 	del 
cual es Titular 

Calificación Estudios Observación Fecha 	de 
ingreso 

1 CAPOTE GILBERT 
FERNANDO 

AUXILIAR ADMINISTRATI- 
VO 02 

93.47 ADMINISTRADOR PUBLICO Encargado como 
Auxiliar 05 

08/07/1991 

2 

CORDOBA ACOSTA 
ELIZABETH 

AUXILIAR ADMINISTRATI- 

VO 02 
99.9 INGENIERA SISTEMAS - ESPE- 

CIALIZACION 	EN 	GERENCIA 
INFORMATICA 

Encargada como 
Profesional 01 

28/09/2011 

3 ENRIQUEZ BELAL- 
CAZAR JACQUELINE 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 02 

98.87 TECNICO SISTEMAS Encargada como 

Técnico 01 
02/09/1987 

4 FIGUEROA PERDO- 
MO FAI3IAN ALONSO 

AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO 02 

98.14 ADMINISTRADOR EMPRESAS Encargada como 
Técnico 01 

05/07/1995 

5 GONZÁLEZ MOS- 
QUERA VÍCTOR HER- 
NAN 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 02 

98.08 ABOGADO Encargado como 

Inspector dePo-
licía 

12/02/1992 

6 HOYOS RAMOS 
OSCAR 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 02 

96.87 BACHILLER Encargado como 
Auxiliar 05 

25/08/1986 

7 MEDINA CORDOBA 
JOSE DAVID 

AUXILIAR ADMINISTRATI- 
VO 02 

98.94 BACHILLER 01/11/1990 

8 

MUÑOZ GOMEZ 
ROCIO MILENA 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 02 

98.66 TECNICO PROFESIONAL SECRE- 
TARIADO 

Encargada como 
Secretaria 
ejecutiva 

03/05/1995 

9 MUÑOZ SOLARTE 
OSCAR JULIO 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 02 

81.05 BACHILLER Encargado como 
Auxiliar 02 

20/06/1994 

10 

ORDOÑEZ ANACO- 
NA MANUEL SALVADOR 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 02 

86.87 BACHILLER Encargado como 
Secretario 
Ejecutivo 	- no 
tiene 	califica- 
ciones 	comple- 

tas 

19/09/1988 

11 

ORDOÑEZ SANDO- 
VAL HELDER ALBERTO 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 02 

72.65 BACHILLER Encargado como 
Auxiliar 2 

20/05/1992 

12 

ORTEGA IMBACHI 
ROSE MA RY 

AUXILIAR ADMINISTRATI- 
V002 

98.98 CONTADOR - ESPEC. GERENCIA 
TRIBUTARIA 

Encargada como 
Profesional 01 

01/07/2011 

13 

ROSAS BOLAÑOS 
RUBBY CECILIA 

AUXILIAR ADMINISTRATI- 

VO 02 

93.05 BACHILLER 	- 	ÇOMPETENCIAS 

EN SECRETARIADO COMERCIAL 
01/09/2011 

Ctee 
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Se descartan del anterior listado los servidores públicos que no accedan al nivel sobresaliente, que su evalua-
ción del desempeño laboral no se encuentre debidamente diligenciada en la plataforma que para tal efecto 
tiene implementada la CNSC, quienes se encuentren encargados en un cargo igual o superior al de Secretaria 
03, como también quienes no cumplan con los perfiles requeridos para el cargo motivo de estudio. 

De acuerdo a lo anterior, el listado definitivo del sector central es el siguiente. 

N 

o 

Nombres y Apellidos Empleo 	de 	Carrera 	del 

cual es Titular 

Calificación Estudios Observación Fecha 	de 

ingreso 

1 MEDINA CORDOBA 
JOSE DAVID 

AUXILIAR ADMINISTRATI- 

V002 
98.94 BACHILLER 01/11/1990 

2 

ROSAS BOLAÑOS 
RUBBY CECILIA 

AUXILIAR AOMINISTRATI- 

VO 02 

93.05 BACHILLER 	- 	COMPETENCIAS 
EN SECRETARIADO COMERCIAL 

01/09/2011 

Consolidando los estudios tanto de Secretaria de educación y del nivel central tenemos: 

No Nombres 	y 	Apelli- 
dos 

Empleo de Carrera del 
cual es Titular 

Calificación Estudios Experiencia Aptitudes 	y 
Habilidades 

Sanción 
Disciplina- 

ria 	a 	la 
fecha 	de 
estudio 

MEDINA COR- 
DOBA JOSE DAVID 

AUXILIAR 	ADMINIS- 
TRATIVO 02 

98.94 BACHILLER Si Si No 

2 VASQUEZ 	GONZA- 
LEZ 	ISABEL 	CRISTI- 
NA 

AUXILIAR 	ADMINIS- 
TRATIVO 02 

98,3 TÉCNICO 	PROFESIQ- 
NAL EN SECRETARIA-

DO EJECUTIVO Y DE 
SISTEMAS 
TÉCNICO EN ASISTEN-
CIA EN ADMINISTRA-
CIÓN DE DOCUMEN-
TOS 

si Si No 

3 CORDOBA 	FLOREZ 
SOCORRO 

AUXILIAR 	ADMINIS- 
TRATIVO 02 

97,67 BACHILLER ACADÉMI- 

CO 

Si Si No 

4 GONZALEZ GUEVA- 
RA NELFA PATRICIA 

AUXILIAR 	ADMINIS 
TRATIVO 02 

97,63 LICENCIADA EN EDU- 
CACIÓN PREESCOLAR 

Si Si No 

5 RUIZ 	DELGADO 
MARIA DOLORES 

AUXILIAR 	ADMINIS- 

TRATIVO 02 

97,61 TÉCNICO 	PROÍESIO- 
NAL 	EN 	PROCEDI- 
MIENTOS JUDICIALES 
TÉCNICO 	LABORAL 
EMPRESARIAL SECRE- 
TARIADO 	EJECUTIVO 
SISTEMATIZADO 
ADMINISTRACIÓN 	DE 
ARCHIVO 

Si Si No 

6 ORTEGA 	ROSA AUXILIAR 	ADMINIS- 97 BACHILLER 	COMER- Si Si No 

POPAYÁN 
de Popyo 
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MARIA TRATIVO 02 CIAL 

7 OROZCO 	MUÑOZ 
MONICA 

AUXILIAR 	ADMINIS- 
TRATIVOO2 

93,1 CONTADOR Si Si No 

8 

ROSAS BOLA- 
ÑOS RUI3BY CECI- 
LIA 

AUXILIAR 	AbMINIS- 

TRATIVOO2 

93.05 BACHILLER - COMPE- 

TENCIAS 	EN 	SECRE- 
TARIADO COMERCIAL 

Si Si No 

9 SOCORRO 	ERAZO 
LOPEZ 

AUXILIAR 	DE 	SERVI- 
CIOS GENERALES 02 

95,2 BACHILLER 	ACADEMI- 

CO 

Si Si No 

10 JEHAM 	ALIDA 
MUÑOZ LEGARDA 

AUXILIAR 	DE 	SERVI- 
005 GENERALES 02 

95,09 BACHILLER 	COMER- 
CIAL, 	SECRETARIADO 

EJECUTIVO 

Si Si No 

11 ELIZABETH 	ORDO- 

ÑEZ LOPEZ 

AUXILIAR 	DE 	SERVI- 

CIOS GENERALES 2 

94,58 BACHILLER ACADEMI- 

CO 
TEGNICO LABORAL EN 
INGENIERIA 	EN 	SIS- 

TEMAS 

Si Si No 

12 
HAROLD 
FERNANDO MUÑOZ 
CABRERA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS GENERALES 
1 

98,52 EN 	SISTEMAS 	Y 
 

SOLUCIONES 
 

BACHILLER, 	TÉCNICO 

INFORMÁTICAS 

Si Si No 

13 
WILSON 	ADOLFO 

GUZMAN PEÑA 

CONDUCTOR 
MECANICO 1 

98,01 

BACHILLER 

INDUSTRIAL AUXILIAR 
EN SISTEMAS, Técnico 
en Sistemas 

Si Si No 

14 
CARLOS 	ANDRES 

ERAZO 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS GENERALES 
97 

BACHILLER TECNICO Si Si No 

15 

LUZ 	MARIA 
MURILLO 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS GENERALES 

1 

91,96 

BACHILLER 	COMER- 
CIAL 

CURSOS 
PRESERVACION 	Y 
CONSERVACION 	DE 
DOCUMENTOS,LEGISL 
ACION 	AMBIENTAL, 
DIGITACION 	DE 
TEXTOS, 
ORGANIZACIÓN 
DOCUMENTAL 
CONTABILIDADS 
BASICA 

Si Si No 

Los servidores públicos relacionados, cumplen con los requisitos, poseen las aptitudes y habilidades 
necesarias, 	no tienen sanciones disciplinarias el año inmediatamente anterior y SU calificación es 
sobresaliente. 

El derecho preferencial al encargo, de acuerdo al presente estudio corresponde a: 
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1. MEDINA CORDOBA JOSE DAVID 
2. VASQUEZ GONZALEZ ISABEL CRISTINA 

3. CORDOBA FLOREZ SOCORRO 

4. GONZALEZ GUEVARA NELFA PATRICIA 

5. RUIZ DELGADO MARIA DOLORES 

6. ORTEGA ROSA MARIA 

7. OROZCO MUÑOZ MONICA 

8. ROSAS BOLAÑOS RUBBY CECILIA 
9. SOCORRO ERAZO LOPEZ 

10, JEHAM ALIDA MUÑOZ LEGARDA 

11. ELIZABETH ORDOÑEZ LOPEZ 

12. HAROLD FERNANDO MUÑOZ CABRERA 

13. WILSON ADOLFO GUZMAN PEÑA 

14. CARLOS ANDRES ERAZO 

15. LUZ MARIA MURILLO 

Para constancia se firma en Popayán - Cauca, el- 2021-11-0 

EIoró: Cenario Rodríguez Hernández, Profesional Especializado 

Iga lucía Córdoba Cuchar, Profesional Universitario 

Reo: Samaida Gómez Ruiz, Secretaria General 

Reviso:, Leyla Alexandra Muñoz Cedeño, Secretaria de Educación 
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